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資料情報管理  操作マニュアル 

 

 

1. 概要 

 

1.1. 全体イメージ 

 本機能は、資料もしくはジャーナルに関する情報を登録・変更する際に使用する。 

登録は 1件ずつ情報を入力する個別登録であり、一括登録を行う場合は『メニュー画面』の [一

括情報登録]ボタンを押下して遷移先の登録情報指定画面において、ファイルのアップロードを行

う。 
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【メニュー画面】 

【ジャーナル情報管理画面】 

【ジャーナル情報一覧画面】 

【ジャーナル情報詳細画面】 

(1)へ続く 

[各種管理機能]メニューの[資料情報]を

押下することで『ジャーナル情報管理画

面』へ遷移。 

※メニュー画面の操作については、ポータ

ルサイト操作マニュアルを参照。 
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[個別情報登録]メニューの[資料情報],ま

たは[ジャーナルアーティクル(ジャーナ

ル)情報]を押下することで『ジャーナル情

報登録変更画面』へ遷移。 

※メニュー画面の操作については、ポータ

ルサイト操作マニュアルを参照。 

【ジャーナル情報登録変更画面】 

【メニュー画面】 

(1) 

【ジャーナル情報登録変更確認画面】 

【ジャーナル情報登録変更完了画面】 

【情報登録指定画面】 
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2. 操作手順 

 

2.1. ジャーナル情報管理画面 

資料情報もしくはジャーナル情報の検索を行う場合には、各検索条件を設定して[検索]ボタン

を押下する。[クリア]ボタンを押下すると、『ジャーナル情報管理画面』の初期表示時の状態に戻

る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 検索情報選択 

 検索する情報(資料情報/ジャーナル情報)を[検索情報選択]ボタンにて選択する。 

 

(2) 検索条件選択 

 資料情報の検索条件（資料情報の場合は “資料 IDコード”か“資料名”、ジャーナル情報の場

合は“資料 ID コード”もしくは“ジャーナルアーティクル(ジャーナル)名”）を[検索条件選択]

プルダウンにて選択する。 

(2) 
(4) 

(6) 

(3) 

(5) 

(1) 
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(3) 検索条件詳細 

 [検索条件選択]プルダウンにて選択した項目に応じて、その詳細 (全半角英数記号・1200文字

以下)を入力する。必須項目である。 

 

(4) 検索条件方法 

 資料情報の検索方法（完全一致/前方一致/後方一致/部分一致）を[検索条件方法]プルダウンに

て選択する。 

 

(5) 検索 

 [検索]ボタンを押下することで、(1)～(4)の条件に従って検索を行い、『ジャーナル情報一覧画

面』へ画面遷移する。 

 

(6) クリア 

 [クリア]ボタンを押下することで、(1)～(4)の条件を初期値(検索情報：“資料情報”、検索条件

選択：“資料名”、検索条件詳細：空欄、検索条件方法：“前方一致”)に変更する。 
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2.2. ジャーナル情報一覧画面 

検索条件に該当した資料情報もしくはジャーナル情報の一覧が表示される。検索結果の資料も

しくはジャーナルの詳細を表示する場合は、[検索結果リスト(資料名、もしくはジャーナル名)]

リンクを押下する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 検索結果リスト(資料名、もしくはジャーナル名) 

 [検索結果リスト(資料名、もしくはジャーナル名)]リンクを押下することで、対象データの『ジ

ャーナル情報詳細画面』へ画面遷移する。 

 ※対象処理情報が資料情報の場合、[検索結果リスト(資料名)]となる。またジャーナル情報の

場合、[検索結果リスト(ジャーナル名)]となる。 

 

(1) 
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2.3. ジャーナル情報詳細画面 

以下の画面では資料情報もしくはジャーナル情報の詳細情報が表示される。表示情報の変更を

行う場合は、[変更]ボタンを押下する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 変更 

 [変更]ボタンを押下することで、『ジャーナル情報登録変更画面』へ画面遷移する。 

 

(1) 
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2.4. ジャーナル情報登録変更画面 

以下の画面では、資料情報もしくはジャーナル情報の新規登録処理・変更処理が可能である。 

入力情報の確認を行う場合には、[確認]ボタンを押下する。[クリア]ボタンを押下すると、入

力欄が『ジャーナル情報登録変更画面』の初期表示時に戻る。 

※ただし資料情報の新規登録は、ユーザの利用者種別がシステム管理者・システム運用担当者の

ユーザのみ実行可。 

〈資料情報〉 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(画面 1/2) 

※”*(赤色)”マークが付いている箇所は必須項目である為、必ず入力すること。 

※『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移の場合、選択されたレコー

ドの情報が設定されている。必要に応じて変更する。 

 

(1) 資料区分 

 資料区分(論文/紀要/予稿集等)を選択する。 

(5) 

(1) 

(3) 
(2) 

(4) 

(6) 
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(2) 言語コード 

 資料名の言語コード(日本語/英語/中国語等)を選択する。 

 

(3) 資料名区分 

 資料名区分(正/略/全/後)を選択する。 

 

(4) 資料名 

 資料名(全半角英数記号・1200文字以下)を入力する。 

 

(5) サイト ID 

 資料名の出典元(半角英字記号・100文字以下)を入力する。 

 ※『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移の場合、変更出来ない。 

 

(6) 入力項目追加 

 [入力項目追加]ボタンを押下することで、(2)～(5)の項目の新規情報入力フォーム(資料名情

報)が追加される。 
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(画面 2/2) 

(7) 資料 IDタイプ 

 資料 IDタイプ(CODEN/DOI/ISBN等)を選択する。 

 

(8) 資料 IDコード 

 資料 IDタイプのコード内容(半角英数記号・32文字以下)を入力する。 

 

(9) ISSNタイプ 

 資料 IDコードが ISSNの場合は、ISSNタイプ(print/online/issn-l)を選択する。 

 

(10) サイト ID 

 資料名の出典元(半角英字記号・100文字以下)を入力する。 

 ※『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移の場合、変更出来ない。 

 

(11) 連番 

 連番(半角数字・5文字以下)を入力する。  

 

(12) 

(13) 

(7) 
(8) 
(9) 

(10) 
(11) 

(14) 
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(12) 入力項目追加 

 [入力項目追加]ボタンを押下することで、(7)～(11)の項目の新規情報入力フォーム(資料コー

ド情報)が追加される。 

 

(13) 確認 

 [確認]ボタンを押下することで、『ジャーナル情報登録変更確認画面』へ画面遷移する。 

 

(14) クリア 

 [クリア]ボタンを押下することで、(1)～(11)を初期値(前画面より遷移してきた際の状態)に変

更する。 
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〈ジャーナル情報〉 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(画面 1/2) 

※”*(赤色)”マークが付いている箇所は必須項目である為、必ず入力すること。 

※『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移の場合、選択されたレコー

ドの情報が設定されている為、必要に応じて変更する。 

 

(1) 資料管理番号 

 資料管理番号(半角数字・10文字以下)を入力する。 

 ※『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移の場合、変更出来ない。 

 

(2) サイト ID 

 出典元サイト(半角英数記号・100文字以下)を入力する。 

 ※『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移の場合、変更出来ない。 

(1) 

(2) 

(3) 
(4) 

(5) 

(6) 
(7) 
(8) 

(9) 

(10) 

(11) 
(12) 
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(3) ジャーナル表示言語 

 ジャーナル表示言語(日本語/英語/中国語等)を選択する。 

 

(4) 収録年 

 収録年(半角数記号・500文字以下) を入力する。 

 

(5) 収録巻 

 収録巻(半角英数記号・1000文字以下)を入力する。 

 

(6) 収録号 

 収録号(半角英数記号・1000文字以下) を入力する。 

 

(7) 出版社名 

 出版社名(全半角英数記号・250文字以下) を入力する。 

  

(8) 出版社名言語 

 出版社名言語(空白/日本語/英語等) を選択する。 

 

(9) 出版地 

 出版地(空白/日本/アメリカ合衆国等) を選択する。 

 

(10) DOI 

 DOI (半角英数記号・300文字以下) を入力する。 

 

(11) URL 

 URL(半角英数記号・300文字以下) を入力する。 

 

(12) リンクルール 

 リンクルール(半角英数記号・1000文字以下)を入力する。 

 ※本リンクルールは、PubMedにおけるリンクルールである為、PubMed収録対象資料のみ入力を

行う。 
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(画面 2/2) 

(13) 言語コード 

 言語コード(日本語/英語/英語等)を選択する。 

 

(14) ジャーナル名 

 ジャーナル名(全半角英数記号・1200文字以下) を入力する。 

 

(15) 削除 

 表示されているジャーナル名情報を削除したい場合、[削除]チェックボックスにチェックを入

れる。 

 ※『メニュー画面』より[個別情報登録]メニューの[ジャーナルアーティクル(ジャーナル)情報]

ボタン押下による画面遷移の場合存在しない。 

  また、『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移で、対象データのジ

ャーナル名情報が登録されていない場合も存在しない。 

(19) 
(20) 

(21) 

(22) 

(25) (26) 

(23) 
(24) 

(14) 
(13) (15) 

(16) 

(17) 
(18) 
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(16) 入力項目追加 

 [入力項目追加]ボタンを押下することで、(13),(14)の項目の新規入力フォーム(タイトル情報)

が追加される。 

 

(17) 連番 

 連番(半角数字・5文字以下) を入力する。 

 ※『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移の場合、変更出来ない。 

 

(18) 関連するコンテンツ 

 関連するコンテンツ(半角英数・300文字以下) を入力する。 

 

(19) 関連タイプ 

 関連タイプ(DOI/URL) を選択する。 

 

(20) 関連性 

 関連するコンテンツ(半角英数・300文字以下) を入力する。 

 

(21) 削除 

 表示されているジャーナル関連情報を削除したい場合、[削除]チェックボックスにチェックを

入れる。 

 ※『メニュー画面』より[個別情報登録]メニューの[ジャーナルアーティクル(ジャーナル)情報]

ボタン押下による画面遷移の場合存在しない。 

  また、『ジャーナル情報詳細画面』より[変更]ボタン押下による画面遷移で、対象データのジ

ャーナル関連情報が登録されていない場合も存在しない。 

 

(22) 入力項目追加 

 [入力項目追加]ボタンを押下することで、(17)～(20)の項目の新規入力フォーム(タイトル情

報)が追加される。 

 

(23) デポジットフラグ 

 提供先サイトのデポジットフラグ(対象外/対象(未)/対象(済))を選択する 

 ※原則、“対象(未)”を選択すること。 
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(24) デポジット日時 

 提供先サイトのデポジット日時(半角数字・14文字以下)を入力する。 

 ※『メニュー画面』より[個別情報登録]メニューの[ジャーナルアーティクル(ジャーナル)情報]

ボタン押下による画面遷移の場合入力できない 

 ※(23)で対象(済)を選択した場合、現在日時を入力すること。 

 ※「YYYYMMDDHHmmss」の形式で入力すること。 

 

(25) 確認 

 [確認]ボタンを押下することで、『ジャーナル情報登録変更確認画面』へ画面遷移する。 

 

(26) クリア 

 [クリア]ボタンを押下することで、(1)～(24)の条件を初期値(前画面より遷移してきた際の状

態)に変更する。 
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2.5. ジャーナル情報登録変更確認画面 

以下の画面では『ジャーナル情報登録変更画面』で入力した資料情報もしくはジャーナル情報

が表示される。該当情報の登録を行う場合には、[登録]ボタンを押下する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 登録 

 [登録]ボタンを押下することで、『ジャーナル情報登録変更完了画面』へ画面遷移する。 

 

(1) 
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2.6. ジャーナル情報登録変更完了画面 

登録完了後に以下の画面が表示される。画面で登録完了した資料情報もしくはジャーナル情報

を確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) ジャーナル情報管理へ戻る 

 [ジャーナル情報管理へ戻る]ボタンを押下することで、『ジャーナル情報管理画面』へ画面遷移

する。 

 

 

(1) 


